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北京领区-南美四国签证材料所需

	巴西旅游签证准备的相关资料：

	序
	签证所需
	特别备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括过期和作废的护照。）
	要求：具有发达国家的出国记录，如日本、欧洲、澳洲、非洲；

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供） 

	4
	身份证复印件、全家户口本复印件

	5
	中英文对照在职证明公证书一份（在职证明上必需公司抬头纸打印，写上单位地址、电话，更多信息参照模板）
	申请人开具中文《在职证明》后，到工作所在地的公证处去办理，英文对照的翻译由公证处来完成；

公证处制作公证书大约需要一周；

	6
	存款证明原件一份（必需中英文对照，包括姓名。金额柒万（7万）元以上，夫妻申请签证须分别提供各自名下的存款证明）
	冻结6个月，送签后使馆不再退还。

	7
	已退休的签证申请人

除上述资料外（在职证明公证书不用准备），准备资料时提供中英文对照退休证公证书一份

	8
	未成年的签证申请人
除上述资料外（在职证明公证书不用准备），准备资料时提供

1.中英文对照在校证明公证书一份

2.中英文对照出生证明公证书一份

3.中英文对照父母结婚证明或离婚证公证书一份

4.中英文对照单方委托公证书一份（单方监护人独自携带子女时须提供），(如父母双方都不去，需要双方委托；如父母离异，也需要双方委托)

5.中英文未成年人授权书公证书，父母双方须签字（旅行社提供样本）

6.父母存款证明要成培增加。


	阿根廷旅游签证准备的相关资料（需面试）：

	序
	签证所需
	备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括过期和作废的护照。）
	要求：具有发达国家的出国记录，如日本、欧洲、澳洲、非洲；

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供）

	4
	中西文（西班牙）对照在职证明公证书一份。

需要用原件入公证书，所以，在公司打印签字盖章在职证明的时候，需打印两份儿交到公证处，一份儿公证处留底，一份儿入公证书。否则，就把原件递交到旅行社。
	申请人开具中文《在职证明》后到工作所在地的公证处去办理，特别注意，用在职证明的原件做公证书，西班牙文对照的翻译由公证处来完成；

公证处制作公证书大约需要一周；（到签证时必需在三个月有效期内，公证员一定要有手签字）

	5
	中西文（西班牙）对照营业执照或组织机构代码证公证书一份。

需要用原件入公证书，所以，在公司打印签字盖章在职证明的时候，需打印两份儿交到公证处，一份儿公证处留底，一份儿入公证书。否则，就把原件递交到旅行社。
	申请人携带营业执照或组织机构代码证副本原件至公证处办理公证书，西班牙文对照的翻译由公证处来完成；

公证书制作周期大约一周；（公证员一定要有手签字、营业执照必需要有年检章，西文翻译一定要完整）

	6
	存款证明原件一份（必需中英文对照，包括姓名。金额柒万（7万）元以上，夫妻申请签证须分别提供各自名下的存款证明）
	冻结6个月，送签后使馆不再退还。

	7
	国际信用卡正反面扫描件或复印件（须签字，面签时须带原件）

	8
	最近6个月活期存款流水单原件（加盖银行公章），并提供相应的卡或者存折复印件，面试时带原件。

	9
	房产证复印件（如房产在配偶名下，请提供结婚证复印件）

	10
	已退休的签证申请人

除上述资料外（在职证明和营业执照公证书不用准备），准备资料时提供中西文对照退休证公证书一份

	特别说明：

申请人携带退休证原件到退休所在地的公证处去办理，西班牙文的对照翻译由公证处来完成；

公证书制作周期大约一周；

到签证时，必需在三个月有效期内）

	11
	未成年的签证申请人

除上述资料外（在职证明和营业执照公证书不用准备），准备资料时提供

1.中西文对照在校证明公证书一份

2.中西文对照出生证明公证书一份

3.中西文对照单方委托公证书一份（单方监护人独自携带子女时须提供）


	智利旅游签证准备的相关资料：

	序
	签证所需
	备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括过期和作废的护照。）
	要求：要求具有任意国家出国记录。

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供） 

	4
	身份证复印件、全家户口本复印件

	5
	中英文对照在职证明公证书一份（在职证明需公司抬头纸打印，必需写上单位地址、电话）
	申请人开具中文《在职证明》后，到工作所在地的公证处去办理，英文对照的翻译由公证处来完成；

公证处制作公证书大约需要一周；

	6
	存款证明原件一份（必需中英文对照，包括姓名。金额柒万（7万）元以上，夫妻申请签证须分别提供各自名下的存款证明）
	冻结6个月，送签后使馆不再退还。

	7
	近三个月的工资单（必需是银行代发流水单，盖银行章）；如是直接发现金，必须办理企业三个月的税单中英文公证书；

	8
	已退休的签证申请人

除上述资料外（空白单位盖章抬头纸不用准备），准备资料时提供退休证公证书

	
	未成年的签证申请人

除上述资料外（空白单位盖章抬头纸不用准备），准备资料时提供

1.中西文对照出生证明公证书一份（须双认证）

2.中西文对照单方委托公证书一份（单方监护人独自携带子女时须提供）（须双认证）

3.中西文对照亲属关系公证书一份（须双认证）


	秘鲁旅游签证准备的相关资料：

	序
	签证所需
	备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括过期和作废的护照。）
	要求：要求具有任意国家出国记录；

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供） 

	4
	身份证复印件、全家户口本复印件

	5
	空白单位盖章抬头纸两张

	6
	存款证明原件一份（必需中英文对照，包括姓名。金额柒万（7万）元以上，夫妻申请签证须分别提供各自名下的存款证明）
	冻结6个月，送签后使馆不再退还。

	7
	房产证复印件（必须）
	特别说明：
如没有请提供购房合同或发票; 如房产在配偶名下，请提供结婚证复印件

	8
	汽车行驶本复印件（必须）
	特别说明：
如没有请供配偶或儿女车产

	9
	银行活期对账单（流水单）要求一年之内的流水和银行盖章

	10
	如夫妻同去，请提供结婚证复印件；

	11
	黑色、工整、楷体签名（不能连笔）、右手食指黑色清晰可见指纹（指纹要多按几个，必免不清晰。签字和指纹做在一张白纸上）（附样本）

	12
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	特别说明：

必须是右手食指，黑色，指纹纹路必须要清晰。

	
	已退休的签证申请人

除上述资料外（空白单位盖章抬头纸不用准备），准备资料时提供退休证复印件

	
	未成年的签证申请人

除上述资料外（空白单位盖章抬头纸不用准备），准备资料时提供

1.中英文对照出生证明公证书一份

2.中英文对照单方委托公证书一份（单方监护人独自携带子女时须提供）

3.中英或中西亲属关系公证书一份（不是户口本公证书）


	古巴旅游签证准备的相关资料：

	序
	签证所需
	备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括过期和作废的护照。）
	要求：要求具有任意国家出国记录；

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供） 

	4
	身份证复印件、全家户口本复印件


墨西哥个人旅游签：（注：需本人送签、取签！建议美国签）
	墨西哥个人旅游签证准备的相关资料：

	序
	签证所需
	备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括国旗和作废的护照。）
	要求：要求具有任意国家出国记录；

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供） 

	4
	身份证原件及复印件、全家户口本原件及复印件

	5
	存款证明原件（最少7万）
	冻结6个月，送签后使馆不再退还。

	6
	活期存款3个月流水单、信用卡3个月对帐单；
	

	7
	房产证原件及复印件
	

	8
	在职人员提供在职证明、退休人员提供退休证原件及复印件
	

	9
	营业执照复印件加盖红章
	

	10
	双手十指指模（黑色）,签名一定签在横线上。
	


墨西哥团队旅游签证须知

	墨西哥团队旅游签证准备的相关资料：

	序
	签证所需
	备注

	1
	护照原件。（有效期：9个月以上，包括国旗和作废的护照。）
	要求：要求具有任意国家出国记录；

	2
	证件照片 2张。
	要求：长方形，宽35*长45mm，白底彩色，证件照。（近期拍摄，不戴眼镜，两张。）

	3
	本人填写的申请签证资料表格（旅行社提供） 

	4
	双手十指指模（黑色，一定要清晰），签名一定签在横线上

	5
	在职证明
	

	6
	存款证明
	

	7
	团签要求人数至少为6+1领队（领队必需要有领队证）
	


模板参考：
个人在职证明样板：
在 职 证 明
兹有(姓名)，（性别），（出生日期），护照号码：（ ），现为（工作单位）（职务）。其已在本公司工作（ ）年，月薪人民币（  ）元，本单位同意其在X年X月到X年X月期间赴巴西/阿根廷/智利/秘鲁旅游，为期（   ）天。并相信其遵守当地法律法规，按期回国，并且在其回国后保留其原职位,此次费用由本人承担。

                                                           公司（盖章）

                                                           领导签字：
                                                            日期：
如果有2位或以上客人为同一单位，每位客人在职证明模板如下：

在职证明
    兹有(姓名)，（性别），（出生日期），护照号码：（ ），现为（工作单位）（职务）。其已在本公司工作（ ）年，月薪人民币（  ）元。本单位同意其赴巴西/阿根廷/智利/秘鲁旅游，本次旅游为公司奖励假期，绝无商务目的，预计出发日期（某年某月），回国日期（某年某月），时间为（   ）天。并相信其遵守当地法律法规。按期回国，回国后仍保留其原职位，此次费用由本人承担。
                                                                        公司盖章：

                                               （人事部或人力资源部门）领导签字：


                                                                        日期：    
温馨提示：

按照模板认真做好在职证明的电子版之后，建议发给我们操作人员看一下，没有问题之后再打印签字盖章。

南美签证申请个人资料表

	姓名
	
	性别
	

	出生地 
	
	出生日期
	

	婚姻状况
	
	籍贯
	

	护照号码
	
	护照签发地
	

	护照签发日期
	
	护照有效期
	

	身份证号码
	
	有效期
	

	职务
	
	工作年限
	

	年薪
	
	入职时间
	

	工作单位
	中文：
	电话：

	
	英文：
	手机号码：

	单位地址
	中文：
	邮编：

	
	英文：
	单位负责人电话：

	住宅地址
	中文：
	邮编：

	
	英文：
	住宅电话：

	写出您去过的国家及停留的时间：



	是否遭某国拒签，如有，是：          国；拒签日期为：                  否：

	所持护照：  首次或唯一持有之护照，是/否，如有一本以上护照，请提供其他护照


家庭主要成员情况(已故家庭成员的姓名，也须填写)：

	称谓
	姓名
	出生日期
	工作单位
	现在住址

	父亲
	
	
	
	

	母亲
	
	
	
	

	兄/弟/姐/妹
	
	
	
	

	兄/弟/姐/妹
	
	
	
	

	配偶
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	


本人声明:以上资料真实有效，无遗漏；如因资料欠缺或或内容失真而影响签证，本人将承担一切责任。

申请人签名：            年     月     日

领区划分：

	国家
	领区
	城市

	巴西（以工作地为准）
	广州领区
	广西、广东、海南、福建、贵州、云南、湖南

	
	上海领区
	上海、浙江、江苏、山东、安徽

	阿根廷
	广州领区
	广东，广西，福建，海南

	
	上海领区
	上海、浙江、江苏、安徽

	智利
	广州领区
	广东，广西，福建，海南

	
	上海领区
	上海、浙江、江苏、安徽

	秘鲁
	上海领区
	上海、浙江、江苏、安徽、江西、福建（需面试）

	古巴（以护照签发地为准）
	广州领区
	广东、广西、海南、香港、澳门

	
	上海领区
	上海、浙江、江苏

	墨西哥
	广州领区
	广东、广西、江西、福建、湖南、海南

	
	上海领区
	上海、浙江、江苏


电话：010-57484707  传真：010-87709325   QQ:2077205767   1798886554

地址:北京市朝阳区潘家园东里21号三层     部门：潘家园营业部


